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1T.TREPACTUACAO DA MAO DE OBRA
TERCEIRIZADA

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 [CJABRIR PROCESSO

Descricdo

Essa etapa consiste em:

1. NUTERC solicita, via e-mail, cdpia do contrato social e Ultimo aditivo, documento do representante
legal e certiddes;

2. Juntar ao processo o contrato da terceirizagdo, aditivos, extratos DOE, planilha atual do SISTER;

3. Cadastrar a repactuacdo no SISTER e enviar para anélise da COSET/SEPLAG via SISTER;

4. Juntar ao processo a planilha resultante da etapa 3;

5. Elaborar termo de justificativa de repactuacéo, solicitando assinatura do gestor do contrato;

6. Despachar o processo para ASDIP solicitando dotagao.
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11.1.2 LJINFORMAR DOTAGAO ORGAMENTARIA E ELABORAR DECLARAGAO DE RECURSO
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Descricao

Essa etapa consiste em:

1. Solicitar a GEFIN, via e-mail, a classificacdo do item e elemento de despesa;

2. Informar dotacdo orcamentéria;

3. Elaborar declaracdo de recurso orcamentario e financeiro e solicitar assinatura do SUPER ou SUPAD;

111.3 ClemimR MANIFESTAGAO JURIDICA

Descricdo

Essa etapa consiste em:

1. Emitir parecer juridico;

2. Juntar o parecer referencial da PGE;

3. Juntar a declaragdo informando que todas as condicdes do parecer referencial da PGE foram
atendidas na manifestagdo juridica;

4. Enviar para DIAF

1114 CJCONFERIR VALOR
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Descrigao

Essa etapa consiste em:

1. Conferir valor da SEPLAG e verificar se ha ressalvas no parecer;

2. Calcular o executado més a més.

3. Enviar para COJUR.

11.1.5 CJCOLHER ASSINATURA

Descricao

Essa etapa consiste em colher a assinatura da empresa, do Superintendente e do Gestor do Contrato.

1116  [JCADASTRAR NO SISTER

Descricdo

Essa etapa consiste em:

1. Juntar no SISTER anélise da COSET, aditivo assinado e o extrato do DOE;

2. Junta no processo o espelho do SISTER.

1.2 EMPRESA

1.2.1  ELEMENTOS DO PROCESSO
1.2.1.1 CJENVIAR E-MAIL PARA NUTERC

Descricdo

Essa etapa consistem em:
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1. Empresa envia e-mail com solicitagdo de repactuacao, planilha de custo atualizada de acordo com
nova convencao coletiva e a copia da convencéo coletiva.
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