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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)



	1. Área Solicitante/Requisitante[footnoteRef:2]: [2: 	Decreto 35.283/2023 - Art. 4º Para fins do disposto neste Decreto, considera-se: (…) VII - requisitante: agente ou unidade responsável dentro do órgão ou entidade promotora da licitação, por identificar a necessidade de contratação de bens, serviços e obras e requerê-la; VIII - área técnica: agente ou unidade do órgão ou entidade promotora da licitação, com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsável por analisar o documento de formalização de demanda, e promover a agregação de valor e a compilação de necessidades de mesma natureza; e IX - equipe de planejamento da contratação: conjunto de agentes do órgão ou entidade promotora da licitação, que reúnem as competências necessárias à completa execução das etapas de planejamento da contratação, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitações e contratos, dentre outros. § 1º Os papéis de requisitante e de área técnica poderão ser exercidos pelo mesmo agente público ou unidade, desde que, no exercício dessas atribuições, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso VII do caput. § 2º A definição dos requisitantes, das áreas técnicas e da equipe de planejamento da contratação não ensejará, obrigatoriamente, a criação de novas estruturas nas unidades organizacionais dos órgãos ou entidades promotoras da licitação.] 



	Área/Setor Requisitante:

	Responsável pela área solicitante:
	Matrícula:

	E-mail:

	Telefone:



	2. Objeto

	2.1. Identificação da demanda:
Descrever o objeto da pretendida contratação





	2.2. Justificativa da necessidade da contratação/aquisição da solução






	2.3. Tipo de Objeto:
(  ) Serviço não continuado/ Serviço por escopo
(  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra
(  ) Aquisição/Compras - Material de consumo
(  ) Aquisição/Compras - Material permanente
(  ) Contratação periódica ou recorrente
(  ) Obra ou Serviço de engenharia

	2.4. Quantidade de material/serviço a ser contratado



	2.5. Período em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou aquisição do material, se necessário (Previsão) – Ver trimestre no PCA



	2.6. Forma de entrega
(  ) Integral
(  ) Parcelada



	3. Alinhamento ao Plano Anual de Aquisições da Semace
(https://www.semace.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/46/2024/01/PLANO-DE-AQUISICAO-2024_V2.pdf)

	Código demanda
	Objeto (Descrever o objeto nos mesmos termos constantes no plano)

	
	











	4. Indicação do(s) membro(s) responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referência (TR), do Gestor do Contrato e dos Fiscais

	
Como responsável pela elaboração do ETP e TR, indica-se

	Nome:

	Matrícula:

	Nome:

	Matrícula:

	Como Gestor do Contrato, indica-se:

	Nome:

	Matrícula:


	Como Fiscal Administrativo, indica-se:

	Nome:

	Matrícula:

	Como Fiscal Técnico/Setorial, indica-se:

	Nome:

	Matrícula:




	5. Assinam o presente DFD

	
________________________________
Servidor responsável pela solicitação (inserir nome do servidor)
(Assinado eletronicamente)


____________________________________________
Servidor responsável pela elaboração do ETP e TR (inserir nome do servidor)
(Assinado eletronicamente)


________________________________
Diretor(a) da área demandante (inserir nome do servidor)
(Assinado eletronicamente)






	6. Autorização do(a) Superintendente

	
Sr. Superintendente, solicitamos autorização para abertura de processo de aquisição considerando o disposto no item 2 do presente DFD.

Autorizado por:
________________________________
Carlos Alberto Mendes Júnior
Superintendente
(Assinado eletronicamente)






[image: ]


[image: ]
image1.png
| ‘ CEARA

) GOVERNO DO ESTADO

SEMACE





image2.png
Semace « Av. Jaime Benévolo, 1400 - Bairro de Fatima
CEP: 60.05

55 - Fortaleza/CE Fone: (85) 3101.5547 / 0800 275.22





